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План работы

школьной библиотеки 
МБОУ СОШ№7
2015-2016 учебный год.

      Важное место в образовательном и воспитательном процессах школы занимает библиотека. Главная цель работы библиотеки: научить детей рациональным приемам работы с книгой, поиску, анализу материала, привить умения и навыки информационного обеспечения учебной деятельности. Научиться быстро, реагировать на изменения, критически мыслить, искать и перерабатывать необходимую информацию.

        В условиях современной образовательной среды школьная библиотека должна не только осуществлять библиотечное обслуживание своих читателей, но и решать стоящие перед образованием стратегические задачи:

- возвращение детей к чтению, остающемуся единственным надежным средством сохранения института культуры;

- организация информационной поддержки всего образовательного процесса;

- использование библиотечных технологий и опыта дополнительного образования в реализации инновационных целей образования.

Задачи библиотеки:

1. обеспечение участникам образовательного процесса — обучающимся, педагогическим работникам, родителям (иным законным представителям) обучающихся (далее — пользователям) — доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов школы на различных носителях: бумажном (книжный фонд, фонд периодических изданий);  коммуникативном (компьютерные сети) и иных носителях;

2.  воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации обучающегося, развитии его творческого потенциала;

3. формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору и критической оценке информации;

4. совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды.

Основные функции школьной библиотеки:

а) формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов школы:

• комплектует универсальный фонд учебными, художественными, научными, справочными, педагогическими и научно-популярными документами на традиционных и нетрадиционных носителях информации;

б) создает информационную продукцию:

• осуществляет аналитико-синтетическую переработку информации;

• организует и ведет справочно-библиографический аппарат: каталоги (алфавитный, систематический), картотеки (систематическую картотеку статей, тематические картотеки), электронный каталог;

• разрабатывает рекомендательные библиографические пособия (списки, обзоры, указатели и т.п.);

• обеспечивает информирование пользователей об информационной продукции;

в) осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание обучающихся:

• организует обучение навыкам независимого библиотечного пользователя и потребителя информации, содействует интеграции комплекса знаний, умений и навыков работы с книгой и информацией;

• оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в процессе их учебной, самообразовательной и досуговой деятельности;

г) осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание педагогических работников:

• выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы, связанные с обучением, воспитанием и здоровьем детей;

• выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы в области педагогических инноваций и новых технологий;

• содействует профессиональной компетенции, повышению квалификации, проведению аттестации;

• создает банк педагогической информации как основы единой информационной службы общеобразовательного учреждения, осуществляет накопление, систематизацию информации по предметам, разделам и темам;

• организует доступ к банку педагогической информации на любых носителях; просмотр электронных версий педагогических изданий;

• осуществляет текущее информирование (дни информации, обзоры новых поступлений и публикаций), информирование руководства школы по вопросам управления образовательным процессом;

• способствует проведению занятий по формированию информационной культуры;

д) осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание родителей (иных законных представителей) обучающихся:

• удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых поступлениях в библиотеку;

• консультирует по вопросам организации семейного чтения, знакомит с информацией по воспитанию детей;

• консультирует по вопросам учебных изданий для обучающихся.

Направления деятельности библиотеки:
· Работа с учащимися: 

    - уроки культуры чтения; 

         - библиографические уроки;

         - информационные и прочие обзоры литературы;

· Поддержка общешкольных мероприятий;

· Работа с учителями и родителями:

         - обзоры новинок художественной, научной, учеб​но-методической и учебной литературы;

         - отчеты о работе и планировании деятельности библиотеки;

         - информационные обзоры на заданные темы; 

         - индивидуальная работа с педагогами.

I. Работа с библиотечным фондом. 

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	1. 
	Изучение состава фондов и анализ их использования.
	В течение года
	Библиотекарь

	2. 
	· Работа с Федеральным перечным учебников на 2016-2017 учебный год. 

· Подготовка перечня учебников, которые планируются к использованию в новом учебном году.

· Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия в 2016-2017 учебном году.  
	В течение года
	Библиотекарь

	3. 
	Прием и техническая обработка новых учебных изданий.
	По мере поступления
	Библиотекарь

	4. 
	Выдача и прием учебников (согласно графику).
	Август – сентябрь, май
	Библиотекарь

	5. 
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	По мере поступления
	Библиотекарь

	6. 
	Обеспечение сохранности:

· Рейды по проверке учебников.

· Проверка учебного фонда.

· Ремонт книг.

· Санитарный день 
	1 раз в четверть

1 раз в месяц
	Библиотекарь,




II.Справочно-библиографическая работа. 

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	1. 
	Пополнение и редактирование каталогов, картотек. 
	В течение года
	Библиотекарь

	2. 
	Формирование информационно-библиографической культуры.
	В течение года
	Библиотекарь

	Пропаганда литературы, посвященной Красноярскому краю.

	1. 
	Выставка «Интересное о крае нашем – Красноярском» 
	Постоянно
	Библиотекарь

	Индивидуальная работа.

	1. 
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей, обслуживание их на абонементе. 
	В течение года
	Библиотекарь

	2.
	Обслуживание читателей: учащихся и учителей.
	В течение года
	Библиотекарь

	     3.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг. 
	В течение года
	Библиотекарь

	3. 
	Беседы о прочитанных книгах.
	В течение года
	Библиотекарь

	4. 
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, которые поступили за лето.
	В течение года
	Библиотекарь

	Работа с педагогическим коллективом.

	1. 
	Информирование учителей о новой учебной литературе.
	В течение года
	Библиотекарь

	2. 
	Консультационно-информационная работа с педагогами 
	В течение года
	Библиотекарь

	Оформление библиотеки.

	1. 
	Эстетическое оформление библиотеки.
	Постоянно
	Библиотекарь

	Способы информирования о деятельности библиотеки.

	     1. 
	Наглядная (информационные объявления о выставках и мероприятиях, которые проводятся в библиотеки)
	В течение года
	Библиотекарь

	2. 
	Оформление выставки, посвященной книгам-юбилярам и другим знаменательным датам календаря. 
	В течение года
	Библиотекарь


III.Профессиональное развитие работника библиотеки.

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственный

	1. 
	Анализ работы библиотеки за 2014-2015 учебный год.
	Май 
	Библиотекарь

	2. 
	План работы библиотеки на 2015-2016 учебный год. 
	Август 
	Библиотекарь

	3. 
	Участие в методических объединениях. 
	Согласно плану
	Библиотекарь

	4. 
	Ведение учетной документации школьной документации.
	В методические дни
	Библиотекарь

	5. 
	Формирование заказа на периодическую печать 2016 год.
	Декабрь - июнь
	Библиотекарь

	6. 
	Совершенствование и освоение новых библиотечных технологий.
	Постоянно
	Библиотекарь

	7. 
	Самообразование: 

Чтение журналов, пособий, посвященных библиотечному делу.

Приказы, письма, инструкции о библиотечном деле.

Использование электронных носителей.
	Постоянно
	Библиотекарь

	8. 
	Взаимодействие с другими библиотеками города.
	Постоянно
	Библиотекарь


 IV. Работа с читателями (массовая работа).

Мероприятия

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки/                                       Читательское          назначение 
	Ответственный

	1
	Игра – викторина «В мире сказки» (1-2 класс)
	сентябрь
	Библиотекарь

	2
	Посвящение в читатели 1 класс
	Октябрь
	Библиотекарь

	3
	Живая классика  (чтение стихотворений писателей – юбиляров 2015года: Есенин, Бунин, Блок, Фет) 1-4кл, 5-11кл,
	Ноябрь
	Учителя русского языка и литературы, библиотекарь.

	4
	Своя игра «Ах эти добрые сказки». (1-2кл, 3-4кл).  
	Декабрь
	Библиотекарь

	5
	Викторина по сказкам С.Я. Маршака (1-4 кл).
	Январь
	Библиотекарь

	6
	Громкое чтение стихотворений А.Л. Барто (1-4кл).
	Февраль
	Библиотекарь

	7
	Отмечаем Всемирный день поэзии. (Читаем поэзию вслух).

Неделя детской книжки (Мероприятия в городской детской библиотеке 1-11кл).
	Март
	Библиотекарь

	8
	Викторина к дню космонавтики (5-7 кл).
	Апрель
	Библиотекарь

	9
	Конкурс чтецов «Когда стою у вечного огня» - (5-9 кл).
	май
	Библиотекарь


Выставки

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки/                                       Читательское          назначение 
	Ответственный

	              СЕНТЯБРЬ                                                                                                               2015г.

	1.
	Тематическое оформление стенда к 145 – летию со дня рождения А.И. Куприна
	07.09. 
	Библиотекарь

	ОКТЯБРЬ 

	1.
	 Тематическое оформление стенда к 120 - летию со дня рождения русского поэта Сергея Есенина.
	02.10.-06.10.
	Библиотекарь

	2.
	Тематическое оформление стенда к 145 - летию со дня рождения русского писателя Ивана Алексеевича Бунина. 
	22.10.
	Библиотекарь

	3.
	Тематическое оформление стенда, посвященное 95 - летию со дня рождения итальянского писателя Джанни Родари . 
	23.10.
	Библиотекарь

	НОЯБРЬ

	1.
	135 лет со дня рождения русского поэта Александра Александровича Блока 
	23.11.-28.11.
	Библиотекарь

	2.
	Тематическое оформление стенда ко Дню матери России.

 Помощь в организации и проведении школьного мероприятия.
	27.11.
	Библиотекарь

	3.
	Тематическое оформление стенда, посвященное 180 - летию со дня рождения американского писателя Марка Твена.
	30.11
	Библиотекарь

	ДЕКАБРЬ

	1.
	Тематическое оформление стенда, посвященное 195 -  летию со дня рождения русского поэта Афанасия Афанасьевича Фета.
	05.12.-11.12
	Библиотекарь

	2.
	Тематическое оформление стенда, посвященное 150 -  летию со дня рождения английского писателя Редьярда Киплинга
	20.12-23.12.
	Библиотекарь

	3.
	Выставка Книги - Юбиляры 2015 года
	
	

	ЯНВАРЬ                                                                                                                   2016г.

	1
	Тематическое оформление стенда к 120 - летию со дня рождения  со дня рождения русского писателя Ильи Яковлевича Маршака
	11.01
	

	2.
	Тематическое оформление стенда к 140 - летию со дня рождения  американского писателя Джека Лондона
	12.01. – 15.01
	Библиотекарь

	3.
	Тематическое оформление стенда к 190 - летию со дня рождения русского писателя, публициста, критика Михаила Евграфовича Салтыкова-Щедрина
	27.01 – 29.01
	

	             ФЕВРАЛЬ

	1.
	Тематическое оформление стенда, посвященное  110 - летию со дня рождения  русской поэтессы Агнии Львовны Барто 
	17.02.- 01.19.02
	Библиотекарь

	2.
	Тематическое оформление стенда ко Дню защитника Отечества.

 Помощь в организации и проведении школьного мероприятия.
	23.02.
	Библиотекарь

	             МАРТ

	1.
	Выставка Книги - Юбиляры 2016 года
	02.03.
	Библиотекарь

	2.
	Тематическое оформление стенда к Международному женскому дню.

 Помощь в организации и проведении школьного мероприятия.
	06.03.-09.03.
	Библиотекарь

	             АПРЕЛЬ

	1.
	Тематическое оформление стенда к Международному дню детской книги.

Выставка книг
	02.04.- 04.04.1-4кл.
	Библиотекарь

	2.
	Тематическое оформление стенда ко Дню авиации и космонавтики

Помощь в организации и проведении школьного мероприятия.
	10.04.-13.04.
	Библиотекарь

	              МАЙ

	1.
	Выставка книг о ВОВ «Мы помним, мы гордимся»
	постоянно
	Библиотекарь

	2.
	Тематическое оформление стенда ко Дню Победы.

Помощь в организации и проведении школьного мероприятия.

Конкурс сочинений, рассказов, посвященный ВОВ. 
	30.04.-09.05.

1-11кл.
	Библиотекарь


V. Проведение библиотечно-библиографический занятий.

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки/                                       Читательское          назначение 
	Ответственный

	СЕНТЯБРЬ                                                                                                               

	1.
	Первое посещение библиотеки.
	_____________1кл.
	Библиотекарь

	2.
	Знакомство с библиотекой.
	_____________2кл.
	Библиотекарь

	3.
	Структура книги.
	_____________3кл.
	Библиотекарь

	4.
	Научно – познавательная литература.
	_____________4кл.
	Библиотекарь

	ОКТЯБРЬ 

	1.
	Правила пользования книгой.
	_____________1кл.
	Библиотекарь

	2.
	Структура книги.
	_____________2кл.
	Библиотекарь

	3.
	Выбор книги в библиотеке.
	_____________3кл.
	Библиотекарь

	4.
	Справочная литература.
	_____________4кл.
	Библиотекарь

	НОЯБРЬ

	1.
	Газеты и журналы для детей.
	_____________2кл.
	Библиотекарь

	2.
	Как читать книги.
	_____________4кл.
	Библиотекарь

	3.
	Структура книги. О книге и библиотеке.
	_____________5кл.
	Библиотекарь

	4.
	Выбор книги в библиотеке. Библиографический указатель
	_____________6кл.
	Библиотекарь

	ДЕКАБРЬ

	1.
	Художественное оформление книги.
	_____________5кл.
	Библиотекарь

	2.
	План чтения.
	_____________6кл.
	Библиотекарь

	3.
	Справочно-библиографический аппарат.
	_____________7кл.
	Библиотекарь

	4.
	Периодические издания, адресованные молодежи. Общественно- политическая литература
	_____________8кл.
	Библиотекарь

	             МАРТ

	1.
	Выбор книги в библиотеке.
	_____________5кл.
	Библиотекарь

	2.
	Как читать книгу.
	_____________6кл.
	Библиотекарь

	3.
	Систематическая картотека статей.
	_____________7кл.
	Библиотекарь

	4.
	Книги по науке и технике.
	_____________8кл.
	Библиотекарь

	             АПРЕЛЬ

	1.
	Записи о прочитанном.  Дневник читателя. 
	_____________5кл.
	Библиотекарь

	2.
	Записи о прочитанном.  Отзыв о книге. 
	_____________6кл.
	Библиотекарь

	3.
	Записи о прочитанном.
	_____________7кл.
	Библиотекарь

	4.
	Книги по искусству. 
	_____________8кл.
	Библиотекарь

	5.
	Использование библиографических пособий при поиске и выборе литературы.
	_____________9кл.
	Библиотекарь

	              МАЙ

	1.
	Справочная литература. Словари. Детские энциклопедии.
	_____________6кл.
	Библиотекарь

	2.
	Книга и её создатели. Структура книги, использование её научно-справочного аппарата. 
	_____________7кл.
	Библиотекарь

	3.
	Методы самостоятельной работы с литературой.
	_____________9кл.
	Библиотекарь


